OBEC NEPLACHOV

Neplachov 47
37365 Dolni Bukovsko

ZASADY

PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK V OBClI NEPLACHOV

I. Zakladni pojmy pro zadavani verejnych zakazek:

1) Zasady pro zadavani vetejnych zakazek Obci Neplachov jsou vydavany ke sjednoceni
postupu vSech zicastnénych zastupcli obce pii zadavani vefejnych zakézek podle zikona
¢.137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach a to az do uzavieni smlouvy, jejtho dodatku, nebo do
zruseni zadavactho nebo vybérového fizeni.

2) Verejna zakazka je zakazka realizovand na zikladé smlouvy mezi vefejnym zadavatelem
— Obci Neplachov a jednim, nebo vice dodavateli, jejimz predmétem je Gplatné poskytnuti
sluzeb nebo dodavek, ptipadé provedeni stavebnich praci. Tato zakdzka musi byt realizovana
na zaklad¢ pisemné smlouvy.

3) Zakon upravuje tyto druhy zadavacich fizeni:
a) oteviené ftizeni (§ 27 zakona)

b) uzsi fizeni (§ 28 zakona)

¢) jednaci fizeni s uvefejnénim (§ 29 zdkona)

d) jednaci fizeni bez uvetejnéni (§ 34 zikona)

e) soutézni dialog (§35 zakona)

f) ziednodusené podlimitni fizeni (§ 38 zakona)

4) Zadavatel neni povinen zadavat podle zikona vefejné zakazky malého rozsahu, je
vSak povinen dodrzet zasady transparentnosti, rovného zachizeni a zdkazu diskriminace
(viz § 18 odstavec 3 zakona o vefejnych zakazkach)

5) Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vetejnd zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne v piipadé vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K¢ bez
DPH, nebo v ptipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.

6) Podlimitni verfejnou zakazkou sec rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
¢ini v piipad¢ vetejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakdzky na sluzby nejméné

2 000 000 K¢ bez DPH, nebo v piipadé vetejné zakazky na stavebni prace nejméné

6 000 000 K¢ bez DPH.

7) Zadavatel miiZze provést zjednoduSené podlimitni Fizeni pro zadani:

a) podlimitni vefejné zakazky na dodavky nebo podlimitni vefejné zakazky na sluzby, nebo

b) podlimitni vetfejné zakdzky na stavebni prace, jejichz predpoklddand hodnota nepiesédhne
20 000 000 K¢ bez DPH.

8) Nadlimitni veiejnou zakazkou na dodavky nebo sluzby je dle zakona.



9) Dodavatel (§ 17 zakona) je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zboz, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani €i misto trvalého pobytu
na uzemi Ceské republiky, nebo zahraniéni dodavatel

10) Subdodavatel (§ 17 zakona) — osoba, pomoci které ma dodavatel phit urCité¢ casti
vefejné zakdzky nebo kterd ma poskytnou dodavateli k pinéni vefejné zakazky urCité véci Ci
prava.

11) Zajemce (§ 17 zakona) — dodavatel, ktery podal ve stanovené dobé Zzadost o ucast
V usim fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo v soutéznim dialogu, nebo dodavatel,
ktery byl zadavatelem vyzvan k jednani v jednacim fizeni bez uvetejnéni.

12) Uchaze¢ (§ 17 zakona)- dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni

13) Piedpokladana hodnota veiejné zakazky (§ 13 zakona)

Zadavatelem piedpokladand hodnota vySe penézniho zdvazku vyplyvajici z plnéni vetfejné

zakazky. Hodnotu stanovi zadavatel na zakladé: podobnych zakazek, rozpoctu z projektové
dokumentace, nebo jinym vhodnym zpisobem. Cena zakazky se nesmi rozdélit tak, aby
tim doSlo ke sniZeni piredpokladané hodnoty pod stanoveny limit dle § 12 zikona.

14) ZjednoduSené podlimitni Fizeni (§ 25 a38 zakona)

Zadavatel je mize pouzit pro zadani podlimitni zakazky. Ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni vyzyva vefejny zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 5 zijemcli k podani nabidky a

Kk prokazani spinéni kvalifikace. Pisemnou vyzvu zvefejni vhodnym zpusobem po celou dobu
trvani Thity pro podani nabidek. Nesmi byt vyzyvan opakované stejny okruh zjemct, neni-li
to odiivodnéno predmétem plnéni vetejné zakazky.

15) Lhiity pro zadavaci fizeni (§ 39 zakona)

Lhiita pro doruceni Zadosti o ucast

U podlimitnich vefejnych zakéazek

1. kratsi nez 15 dnil

2. krat$i nez 10 dnil v uz8im fizeni s uvefejnénim, pokud z naléhavych objektivnich diivodi
nelze stanovit lhitu

Lhiita pro podani nabidek

U podlimitnich vefejnych zakazek

1. krats$i nez 22 dny v otevieném fizeni

2. krat$i nez 15 dnli v usSim fizeni a ve zjednoduseném podlimitnim fizeni

3. krat8i nez 7 dnil v uZSim fizeni a ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni, pokud
z naléhavych objektivnich divodl nelze stanovit Thitu.

16) Zadavaci dokumentace (§ 44 -49 zakona)
Za spravnost a uphost zadévaci dokumentace odpovida zadavatel. Tato dokumentace musi
obsahovat alespori:

a) obchodni podminky, vcetné platebnich podminek, piipadné objektivnich podminek, za

nichz je mozno piekrocit vysi nabidkové ceny

b) technické podminky, je-li to odivodnéno predmétem vefejné zakazky

C) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipustil

d) Pozadavek na zpisob zpracovani nabidkové ceny

e) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

f) Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kriterii



g) Jiné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky
Zadévaci dokumentace stavebnich praci musi obsahovat projektovou dokumentaci stavby
s vykazem vymger.

17) Kvalifikace dodavatele:

Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze spnéni:

a) Zakladnich kvalifikaénich piedpokladti — vypis z evidence Rejstifku tresttl, potvrzeni FU,
Cestné prohlaseni

b) profesnich kvalifikaénich pfedpokladii - vypis z OR, doklad o opravnéni k podnikani nebo
jiné osvédceni odborné zplsobilosti

¢) ckonomické a financni predpoklady - zadavatel mize pozadovat predlozeni dokladt o fin.

kvalifikaci dodavatele.
d) technické kvalifikaéni ptedpoklady — doklady o dosud provedenych zakazkach

18) Otvirani obalek:
V ramci zadavactho fizeni v obci bude otevirani obdalek slou¢eno s hodnocenim nabidek.
Pfi otevirani obalek se zejména dba na:
a) zda je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyce
b) jsou navrhy a prohlaseni uchazeCe podepsany osobou opravnénou jednat jménem C¢iza
uchazecCe.
€) Nabidka obsahuje vSechny soucasti pozadované zakonem ¢i zadavatel v zadavacich
podminkach.
Zjisti-li komise, Ze nabidka neni Uplna, nabidku vyradi.

19) Hodnotici komise:

Hodnotici komise pro zjednoduSené vybérové fizeni musi mit alespont 5 ¢lenli S potfebnou
odbornou kvalifikaci. Clenem komise musi byt vzdy zastupce vefejného zadavatele — obce.
Clenové komise musi byt na jednani komise svolani 7 dni pfedem. Jednat a usnaSet se mize
komise pouze za piitomnosti dvou tietin ¢lentl. Clenové komise nesmi byt ve vztahu k vefejné
zakazce podjati a s uchazeCi je nesmi spojovat ani pracovni ¢i jiny pomer. O svém vztahu

k vybirané zakazce podepii ¢lenové komise Cestné prohlaseni.

20) Posouzeni a hodnoceni nabidek : (§ 76 zikona)

Komise hodnoti ptredlozené nabidky z hlediska zaddvacich podminek. Pokud dojde

K nejasnostem, mize komise pozadat zadatele o doplnéni nabidky. Pokud je pro nedostatky
Zadatel vylouden, bezodkladné se mu to pisemnd ohlasi. O posouzeni a hodnoceni nabidek
Vypracyje komise pisemnou zpravu (§ 80 zdkona)

21) Hodnotici Kritéria (§ 78 zakona)

a) ekonomicka vyhodnost nabidky

b) nejniz§i nabidkova cena

Zadavatel zvoli jedno z kriterii a doplni je o dalsi kriteria zejména v oblasti kvality, zaruky,
doby realizace stavby a pod. U kriterii vzdy uvede % vahu jednotliveho kriteria.

22) Vybér nejvhodnéj§i nabidky (§ 81 zakona)
Zadavatel odesle oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do 5 pracovnich dnil po rozhodnuti
komise vSem uchazecim, ktefi nebyli vylou¢eni z uCasti na zadavacim fizeni.V oznameni
zadavatel uvede:

a) identifika¢ni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena

b) wvysledek hodnoceni nabidek, z n€éhoz bude ziejmé hodnoceni nabidek

€) oduvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky

d) pocet a poradi nabidek, které byly vyhodnoceny podle jednotlivych kritérii.



23) Uzavieni smlouvy (§ 82 zikona)

Zadavatel nesmi pted uplynutim Ihiity pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéj§i nabidky (15 dnti po doruceni ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky) uzavrit
smlouvu s uchaze¢em, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi. Pokud nebyly podany
namitky, uzavie zadavatel smlouvu do 15 dnti po uplynuti Thity pro podani namitek. Smiouvu
uzavie, V souladu s navrhem podanym v nabidce. Odmitne-li uchaze¢ uzaviit navrhovanou
smlouvu, uzavie se smlouva s uchazeCem, ktery se umistil na 2 misté.

24) Omameni o vysledku zadavaciho fizeni (§ 83 zikona)

Zadavatel je povinen do 48 dnii po uzavieni smlouvy odeslat oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni k zvefejnéni.

25. Zruseni zadavaciho Fizeni (§ 85 zakona)

Zadavatel mize zruSit zadavaci fizeni z divodt vymezenych zikonem a to do doby uzavieni
smlouvy. O zruSeni zadavaciho fizeni je povinen odeslat ozndmeni k uvetejnéni

vV informa¢nim systému do 3 dnli ode dne pfijeti rozhodnuti a dorucit pisemné ozndmeni o
zruSeni do 5 dnil vSem zijemclim s uvedenim davodi.

Il. Zadavani a schvalovani verejnych zakazek v obci:

1) Bez vybérového fizeni Ize zadat pouze shizby a opravné stavebni prace,

jejichz ptredpokladana hodnota nepiesahne 500 000 K& bez DPH. Starosta vyzve alespon tii
dodavatele. Zastupitelstvo obce po té provede vybér firmy pro zakazku.

2) Prace sméfyjici k odstranéni havarii a nasledkd zivelnich pohrom se zadavaji v nutném
rozsahu rovnéz bez vybérového fizeni a o jejich zadani rozhoduje starosta obce

Pti svém rozhodovani dba starosta zasady vyhodnosti pro zadavatele a nediskriminovani
nékteré skupiny dodavatell.

6) Vlastnimi silami si obec zajistuje zadavani vetejnych zakdzek pouze v zjednoduseném
podlimitnim fizeni dle § 38 zdkona 137/2006 Sb. V piipad¢ zadavani veiejné zakazky
nadlimitni poZada obec o odbornou pomoc kvalifikovanou firmu.

I11. Pravomoci v zaddavacim Fizeni u obce:

1) Komisi pro otevirani obalek a provedeni hodnoceni nabidek ve zjednoduseném vybérovém
fizeni jmenuje OZ Neplachov.

2) Zadavaci podminky zpracuje povéteny Clen technické komise, pfipadné odbornd firma. Za
zadavatele podminky podepisuje Starosta obce.

3) Vysledek hodnoceni nabidek a doporuCeni vybraného hodnotitele za komisi podepisuje
piedseda jmenované komise.

4) Omameni vysledkill, zvetejnéni a ostatni doklady o vybérovém fizeni podepisuyje starosta
obce.

5) Smlouvy o provedeni dila, nebo dodavky podepisuje za obec starosta obce.



SLOZENI HODNOTICI KOMISE, JEDNANI HODNOTICI KOMISE.

a) SloZeni hodnotici komise pro veiejné zakazky od 500 tis. K¢ do finan¢niho limitu 2 mil. K¢
bez DPH

Starosta obce vyzve minimaln¢ 3 dodavatele k predlozeni cenové nabidky.

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek jmenuje zadavatel hodnotici komisi. Hodnotici komise musi byt
minimaIné tii¢lenna a nejméné jeden Elen musi mit odborné zkusenosti v piislusném oboru. Clenem
hodnotici komise musi byt vzdy ¢len ZO. Slozeni komise musi odpovidat rozsahu a vyznamu zakazky.
Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazedtim
podjati. SouCasn¢ se jmenovanim cClenti hodnotici komise jmenuje zadavatel za kazdého clena
hodnotici komise jeho nahradnika. V pifpad¢ viceclenné komise mohou min. 3 ¢lenové komise pied
vlastnim jednanim oteviit obalky a piipravit podklady pro vlastni jednani komise.

O jednani hodnotici komise se sepisuje zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli
Vv souvislosti se svou u€asti v hodnotici komisi.

Jednani hodnotici komise pro verejné zakazky do financ¢niho limitu 2 mil. K¢ bez DPH (u
stavebnich praci od limitu 6 mil. K¢ bez DPH)

(1) Hodnotici komise se fidi obdobnymi pravidly jako u vefejnych zakdzek nad 2 mil. K¢.
(2) Otevirani obalek s nabidkami provadi hodnotici komise za umoznéni UcCastiuchazeci.
Uchazeciim sdéli, zda sphnili kvalifikacni kritéria a identifikacni tdaje uchazece, v ptipadé, Ze jedinym

kritériem hodnoceni je nejnizsi nabidkova cena, sdéli komise pfitomnym uchazectim i cenu. O jednani
se sepisuje protokol o otevirani obalek.

(3) Jednani o posouzeni a hodnoceni nabidek je nevetejné a komise o ném sepiSe zaznam 0
posouzeni a hodnoceni nabidek.

(4) Clenové hodnotici komise a nahradnici jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o vécech, o nichz
se dozveédeli v souvislosti s vykonem své funkce.

b) SloZe ni hodnotici komise pro verejné zakazky nad finan¢ni limit 2 mil. K¢ bez DPH

pro veiejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace (tj. do 6 mil. K¢ bez DPH), pro
vefejné zakazky v otevieném fizeni, uZ§im fizeni, soutéZnim dialogu, zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni a pro predbéZné hodnoceni nabidek v jednacim Fizeni s uvere jné nim (§74
zakona)

(1) Komise pro otevirani obalek a komise pro hodnoceni nabidek je spolec¢na.

(2) Hodnotici komise musi mit alespoii 5 ¢lent. Je-li to odiivodnéno predmétem vefiejné
zakazky, musi mit hodnotici komise nejméné jednu tietinu ¢leni s prisluSnou odbornosti ve
vztahu Kk pfedmétu verejné zakazky. Navrh sloZeni komise predklada zastupitelstvo obce
v navrhu zadani, ¢lenem hodnotici komise musi byt jmenovan vzdy ¢len zastupitelstva obce.
Soucasné se jmenovanim ¢leni hodnotici komise jmenuje zadavatele za kazdé ho ¢lena komise
jeho nahradnika.



(3) Kazdy c¢len hodnotici komise musi byt na jeji prvni jednani pozvin nejméné 7 dnii
predem.

(4) Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakizce a k uchaze¢im podjati,
zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zdjem na zadani vetejné zakazky a
s uchazeci je nesmi spojovat osobni ani pracovni €i jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti u¢ini ¢len
hodnotici komise pisemné prohlaseni vefejnému zadavateli na pocatku prvniho jednani hodnotici
komise nebo na pocatku jednani, na némz je poprvé v hodnotici komisi pfitomen. Pro tento ucel sdéli
vetejny zadavatel ¢lenovi hodnotici komise pfed prvnim jednanim identifika¢ni udaje uchazect, kteti
podali nabidky. Vznikne-li divod k podjatosti nékterého ¢lena hodnotici komise v pribéhu jeji
¢innosti, je povinen tuto skute¢nost bezodkladné oznamit vefejnému zadavateli. Vefejny zadavatel v
takovém piipadé vylouci clena hodnotici komise z dalsi ticasti v hodnotici komisi. V takovém piipade
vyzve predseda hodnotici komise k ¢innosti v hodnotici komisi za vylou¢eného ¢lena jeho nahradnika.

(5) Hodnotici komise voli ze svych ¢lenti pifedsedu a mistopfedsedu na svém prvnim jednani,
které svolava zadavatel.

(6) Hodnotici komise muze jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dv¢ tietiny ¢lend nebo
jejich nahradnikd. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou hlasii pritomnych ¢lent nebo nahradnika.

(7) O jednani hodnotici komise se sepisuje ,,protokol o otevirani obalek* a ,,protokol o jednani®,
ktery podepisuji vSichni pritomni ¢lenové hodnotici komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise
odchylny nazor proti nazoru vetSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odlisny ndzor s
oditvodnénim.

(8) Clenové hodnotici komise jsou povinni zachovavat mléenlivost o skute¢nostech, o nichz se
dozvédéli v souvislosti se svou ticasti v hodnotici komisi. To plati obdobné i pro jiné osoby, které byly
na jednani pfizvany vefejnym zadavatelem nebo hodnotici komisi.

(9) Clenové komise jsou jmenovani ze zastupiteli obce, odbornikii, zaméstnanct obecniho uradu.
Ptislusnou odbornou zpiisobilost musi mit i jmenovani nahradnici.

Jednani hodnotici komise pro vefejné zakazky nad finan¢ni limit 6 mil. K¢ bez DPH

Otevirani obalek

Otevirani obalek s nabidkami provadi hodnotici komise za umoznéni tcasti uchazect. Pfitomnym
uchazecim sdéli identifikacni daje uchazece, zda sphil pozadavky zadani a kvalifikacni kritéria,
Vv piipadé, Ze jedinym kritériem hodnoceni je nejnizsi nabidkova cena, sdéli komise pritomnym
uchazectim i cenu. O jednani se sepisuje protokol o otevirdni obalek.

Posouzeni nabidek (§76 zdkona)
(1) Hodnotici komise posoudi nabidky uchaze¢t z hlediska splnéni zakonnych pozadavku a
poZzadavkl zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach.

(2) Hodnotici komise miize v ptipadé nejasnosti pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky.
V zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky, které ma uchaze¢ vysvétlit.
Hodnotici komise nabidku vytadi, pokud uchaze¢ nedoruc¢i vysvétleni ve lhité 3 pracovnich dnti ode
dne doruCeni zadosti o vysvétleni nabidky, nestanovi-li hodnotici komise lhiitu delsi.

(3) Hodnotici komise muze po pisemném zdivodnéni nejasnosti nabidky piizvat uchazeCe na
jednani hodnotici komise za ucelem vysvétleni jeho nabidky. Hodnotici komise doruci uchazeci
pozvanku na jednani alesponi 5 pracovnich dni pted jeho konanim.



(4) Uchazece, jehoz nabidka byla pfi posouzeni nabidek hodnotici komisi vyfazena, vylouci
vefejny zadavatel bezodkladn¢ z tcasti v zaddvacim fizeni. Vylouceni uchazece vcetné divodu
vefejny zadavatel uchazecibezodkladné pisemné oznami.

(5) Pii posouzeni nabidek uchazeéi z hlediska splnéni zadavacich podminek posoudi hodnotici
komise téZz vysi nabidkovych cen ve vztahu k predmétu vetejné zakazky. Jestlize nabidka obsahuje
mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu vetejné zakazky, musi si hodnotici komise
vyzadat od uchazece pisemné zdivodnéni téch c¢asti nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny
podstatné; zdivodnéni musi byt uchazeCem doruceno ve Ihiit¢ 3 pracovnich dnii ode dne doruceni
zadosti uchazeci, pokud hodnotici komise nestanovi lhitu delsi.

Hodnoceni nabidek (§79 zakona)

(1) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v
dokumentech podle § 78 odst. 6 zakona. Je-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost
nabidky, je hodnotici komise povinna hodnotit nabidky a stanovit jejich potfadi podle jednotlivych
diléich hodnoticich kritérii a jejich vah.

(2) Je-li zakladnim hodnoticim kritériem nejnizSi nabidkova cena, stanovi hodnotici komise
poradi nabidek podle vySe nabidkové ceny. Pfed stanovenim poradi ispéSnosti nabidek hodnotici
komise posoudi nabidkové ceny podle § 77 zakona tj. vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfredmétu
vetejné zakazky a mimotradné nizké nabidkové ceny.

(3) O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise pisemnou zpravu (,,zpravu o
posouzeni a hodnoceni nabidek®), ktera obsahuje seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které
byly hodnotici komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu s uvedenim ddvodu, popis zplsobu
hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim, vysledek hodnoceni nabidek, udaj o tom, jak byly
nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a idaj o sloZeni hodnotici komise.

Tato smérnice je urcena pro Cleny komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek pfi
zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu jako zdkladni informace. Nenahrazuje Uplné
méni zakona o vetejnych zakazkach.

Jednaci r7ad hodnotici komise

Podjatostclent hodnotici komise

Clenové komise i jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a vici uchaze ¢im
podjati, tzn. nesmi se podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zijem na zadani
prislu§né verejné zakazky a s uchazecdi je nesmi spojovat osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny
pomér.

O své nepodjatosti ucini ¢len hodnotici komise i nahradnik na za¢atku prvniho jednani, které ho
se ucastni, pisemné prohlaseni zadavateli.

Vznikne-li divod k podjatosti nékteré mu z ¢lent komise v priibéhu jeji ¢innosti, popripadé
nahradnikovi, je povinen tuto skute¢nost bezodkladné oznamit zadavateli. Zadavatel po zvazeni
divodu podjatosti ¢lena hodnotici komise, popripadé nahradnika, rozhodne o jeho dal§im
setrvani v hodnotici komisi.

Vznikne-li zadavateli pochybnost o ne podjatosti nékterého z ¢lent hodnotici komise, popripadé
nahradnika, postupuje zadavatel obdobné.

Clen hodnotici komise, popiipadé nahradnik, kterému vznikl diivod podjatosti, se nesmi
zucastnit jednani hodnotici komise od okamziku, kdy se o tomto divodu dozvédél. Predseda
hodnotici komise vyzve K ¢innosti v hodnotici komisi za podjatého ¢lena jeho nahradnika.



Pfedmét ¢innosti hodnotici komise a zptisob jednani komise

Komis e zahajuje svou ¢innostsvym prvnim jednanim, které svolava zadavatel prostiednictvim

tajemnika komise.

Na svém prvnim jednani si komise zvoli pi‘edsedu a mistopiedsedu hodnotici komise.

Kazdé dal$i jednani svolava a Fidi piredseda nebo mistopi‘edseda, neni-li predseda pritomen.

Komise je schopna usnaseni, je-li Fadné pisemné a véas (nejméné 7 dnii pred jednanim komise)

pozvan kazdy jeji ¢len a jsou-li pfitomny dvé tfetiny ¢lent véetné nahradniki za nepiitomné

¢leny. NemiiZe-li se jednani ¢len komise zicastnit, je povinen véas oznamit tuto skutecnost

predsedovi, pfip. mistopiedsedovi hodnotici komise, ktery zajisti u¢ast nahradnika.

Clenové hodnotici komise a nahradnici jsou povinni zachovavat mléenlivost o vécech, o nichZ se

dozvédéli v souvislosti s vykonem své funkce.

Komise rozhoduje vétSinou hlasi piitomnych ¢lenii a nahradnikd.

O kazdém jednani hodnotici komise se sepisuje protokol (dale jen ,,protokol o jednani®).

Protokol o jednani pode pisuji v§ichni ¢lenové hodnotici komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise

odchylny niazor proti nazoru vétSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor

S odivodnénim.

Priitbéh jednani hodnotici komise:

- vyrizeni nutnych formalit pro zahajeni ¢innosti komise

- otevirani obalek s nabidkami

- posuzovani nabidek a p¥ip. jejich hodnoceni, neshleda-li komise nutnost pozadat o pisemné
zdlivodnéni mimoiadné nizké nabidkové ceny ¢i o pisemné vysvétleni nabidky

- dalSi jednani se uskute¢ni, poZadala-li komise o pisemné zdivodnéni mimoiadné nizké
nabidkové ceny, a nebo o pisemné vysvétleni nabidky. Na ¢tvrté m jednani v tomto pripadé
komise dokonc¢i posuzovani nabidek a provede hodnoceni nabidek.

Zahajeni ¢innosti komise
Na prvnim jednani jednotlivi pFitomni ¢lenové a nahradnici ¢lenti komise podepiSou ¢estné
prohlaSeni o nepodjatosti a nasledné si zvoli svého piredsedu a mistopredsedu.

Otevirani obalek s nabidkami
Naplni druhého jednani je otevirani obalek s nabidkami. Otevirani obalek s nabidkami
probéhne v terminu oznamené m uchaze ¢iim, ne jpozdéji v§ak do 30 dnii po lhiité pro podani
nabidky.
Otevirani obalek s nabidkami je vefejné a predseda, a v pripadé jeho nepFitomnosti
mistopiedseda, vyzve v§echny acastniky, aby se zapsali do listiny u¢astniki ote virani obalek.
Komise pred zahajenim jednani obdrzi od zadavatele nabidky vcetné seznamu dorucenych a
prijatych nabidek, pfip. dal§i podklady k zajiS§téni hladkého pribéhu jednani komise.
Predseda, prip. mistopredseda, zkontroluje pravo vSech ¢leni a nahradniki ¢leni zicas tnit se
jednani komise, tzn. Ze zZkontroluje, zda v§ichni pFitomni pode psali pfisluSna ¢estna prohlaseni o
ne podjatosti.
Komise otevira obalky postupné podle poiadového ¢isla a kontroluje tiplnost nabidky, tedy zda
a) je nabidka zpracovana v poZadovaném jazyku,
b) jsou navrh smlouvy a prohlaSeni uchazece podle § 68 odst. 2 podepsany osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece a
¢) nabidka obsahuje v§echny soucasti poZadované zakonem ¢i zadav atelem v zadavacich
podminkach.
Po provedeni kontroly tuplnosti kazdé nabidky s déli komise pfitomnym uchaze ¢iim ide ntifikacni
udaje uchazece ainformacio tom, zda nabidka spliiuje vySe uvedené pozadavky. V pripadé, Ze
je jedinym kritériem nejnizSi nabidkova cena, bude sdélena pritomnym uchaze ¢im.
Jestlize komise zjisti, Ze nabidka neni uplna, nabidku vyiadi. Zadavatel bezodkladné vylouci
uchazece, jehoz nabidka byla komisi vyFazena, z i¢asti v zadavacim Fize ni. Vylouc¢eni uchazece
véetné diivodu zadavatel bezodkladné pisemné oznami uchaze ¢i.
O otevirani obalek sepisuje hodnotici komise protokol o otevirani obalek. U kazdé nabidky
uvede hodnotici komise identifikacni idaje o uchazeci véetné osobnich udaji, a to
a) v pripadé pravnickych osob obchodni firmu nebo nazev, sidlo pravni formu, identifika¢ni
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¢islo a dafové identifikacni Cislo, byla-li pridélena;
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b) v pripadé fyzickych osob jméno, piijmeni, pFipadné obchodni firmu, rodné ¢islo nebo datum
narozeni, bydli§té / misto podnikani, je-li odliSné od bydlisté, identifikacni ¢islo a danové
identifikacni ¢islo, byla-li piidélena.

Hodnotici komise souc¢asné uvede skutec¢nost, zda nabidka vyhovéla poZzadavkim uvedenym v

§71 zakona, odst. 8.

Protokol o otevirani obalek podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise. Protokol o otevirani

obalek se po pripojeni listiny uc¢astnikt priklada k seznamu doruéenych a prijatych nabidek.

Tyto v§echny dokumenty komise preda po skonceni otevirani obalek s nabidkami neprodlené

zadavateli.

Posuzovani nabidek

Hodnotici komise dale posoudi nabidky uchaze ¢ii z hlediska s plnéni zadavacich podminek., tzn.
z hlediska spInéni zakonnych poZadavki a poZadavkii zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach. Nabidky, které tyto poZzadavky nespliiuji, musi byt vyiazeny.

Komise vyiadi nabidky, které nespliuji kvalifikaci. Kvalifikaci nespliiuje uchaze¢, ktery
neposkytl udaje a informace o kvalifikaci v rozsahu stanoveném zadavatelem véetné dokladu
podle ustanoveni zikona, nebo poskytl udaje a informace o kvalifikaci véetné dokladi
pozadovanych zadavatelem, které jsou netiplné nebo nepravdivé.

Hodnotici komise miiZe v pripadé nejasnosti pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky.
V Zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatiuje nejasnosti nabidky, které ma uchaze¢
vysvétlit.

Ke zjevnym pocetnim chybam v nabidce, které nemaji vliv na nabidkovou cenu, zjis té nym pri
posuzovani, hodnotici komise ne ptihlizi.

Uchazece, jehoZ nabidka byla pfi posouzeni nabide k hodnotici komisi vyrazena, vylouci verejny
zadavatel bezodkladné zucasti v zaddvacim fizeni. Vylouceni uchazece vcetné divodu verejny
zadavatel uchazeci bezodkladné pisemné oznami.

Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v
dokumentech podle § 78 odst. 6. Je-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost
nabidky, je hodnotici komise povinna hodnotit nabidky a stanovit jejich poradi podle
jednotlivych dil¢ich hodnoticich kritérii a jejich vah.

Hodnotici komise miiZze v piipadé ne jasnosti poZadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky. V
Zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatiuje ne jasnosti nabidky, které ma uchaze¢ vysvétlit.
Hodnotici komise nabidku vyradi, pokud uchaze ¢ nedoruci vysvétleni ve lhtité 3 pracovnich dni
ode dne doruceni Zadosti o vysvétleni nabidky, nestanovi-li hodnotici komise lhiutu delsi.
Hodnotici komise miize po pisemném zdivodnéni nejasnosti nabidky prizvat uchazece na
jednani hodnotici komise za i¢elem vys vétleni je ho nabidky. Hodnotici komise doru¢i uchaze¢i
pozvanku na jednani alespoii 5 pracovnich dni pied jeho konanim.

Pii posouzeni nabidek uchazecu z hlediska splnéni zadavacich podminek posoudi hodnotici
komise téZ vysi nabidkovych cen ve vztahu k predmétu vefejné zakazky. JestliZze nabidka
obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu verejné zakazky, musi si
hodnotici komise vyZzadat od uchazece pisemné zdlivodnéni téch ¢asti nabidky, které jsou pro
vySinabidkové ceny podstatné; zdiivodnéni musi byt uchaze cem doruceno ve lhiité 3 pracovnich
dnii ode dne doruceni Zadosti uchaze¢i, pokud hodnotici komise nestanovi lhitu delsi.

Je-li zakladnim hodnoticim krité riem ne jnizSi nabidkova cena, stanovi hodnotici komise poradi
nabidek podle vySe nabidkové ceny. Pred stanovenim poradi aspéS$nosti nabidek hodnotici
komise posoudi nabidkové ceny podle § 77.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

O posouzeni a hodnoceni nabidek poridi hodnotici komise pisemnou zpravu, ktera obsahuje
seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho Fizeni
vyfFazeny spolu s uvedenim diivodu, popis zptusobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s
odivodnénim, vysledek hodnoceni nabidek, udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii, a idaj o sloZeni hodnotici komise. Neprovadéla-li hodnotici
komise hodnoceni nabidek podle § 79 odst. 6, zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek
neobsahuje idaje souvisejici s hodnocenim nabidky.
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Ukonceni ¢innosti

Hodnotici komise ukon¢i svou ¢innost bezodkladnym pi‘e danim zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek zadavateli véetné nabidek a ostatni dokumentace o verejné zakazce prostiednika
tajemnika komise. Zadavatel je povinen umoznit v§em uchaze ¢iim, pokud nebyli ze zadavaciho
Fizeni vylouceni, na jejich Zidost do zpravy nahlé dnout a pofidit si z ni vypis nebo opis.

V Neplachové dne 12.06. 2017

Lubos Zasadil
starosta obce

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce €. 31 ze dne 12. 06. 2017.
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