OBEC NEPLACHOV

Neplachov 47
37365 Dolni Bukovsko

SMERNICE OBCE NEPLACHOV
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Tato smérnice je vnitinim piedpisem obce Neplachov (dale je ,,obec®), jakozto vefejného
zadavatele, a upravuje zasady a postupy pii zadavani vetfejnych zakazek ve smyslu zakona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakéazek (dale jen ,,zdkon*). Obec je povinna zadat vetfejnou
zakazku ve smyslu zakona (§ 2, § 11 a § 12 zdkona) v zadavacim fizeni podle zékona.

Zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu neni obec povinna v souladu sust. § 31 zakona
realizovat v zadavacim fizeni dle zakona o zadavani vefejnych zakazek, musi vSak dodrZzovat
zasady ust. § 6 zdkona.

Tato smérnice upravuje postup obce pii zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu, ftj.
vetejnych zakazek na dodavky a sluzby o ptedpokladané hodnoté nizsi nez 2 000 000 K¢ bez
DPH a vetejnych zakdzek na stavebni prace o pfedpokladané hodnot€ nizsi nez 6 000 000 K¢ bez
DPH. Pii urceni ptedpokladané hodnoty se postupuje podle zakona (§ 16 a nasl. zékona).

Ostatni vefejné zakazky zadava obec v zadavacim fizeni podle zdkona a Zasad pro zadavani
vetejnych zakazek Obce Neplachov s uzitim pifisluSného druhu zadavaciho fizeni.

Verejné zakazky dle piredpokladané hodnoty v K¢ bez DPH pro

Druh veiejné v .
: verejného zadavatele

zakazky Malého rozsahu Podlimitni Nadlimitni
Na dodavky do 2 000 000,- K¢& od 2 000 001,- K& do od 3 686 000,- K¢
3685 999,- K¢
Na sluzby do 2 000 000,- K¢ od 2 000 001,- K¢ do od 3 686 000,- K¢
3685 999,- K¢
Na stavebni prace do 6 000 000,- K¢& od 6 000 001,- K& do od 142 668 000,- K¢
142 667 999,- K¢

Tato smérnice se vSak nepouZzije v pfipadech, kdy je nutné pii zadani v rdmci projektu
uchazejiciho se o poskytnuti finanéni pomoci v ramci jednotlivych Operacnich programi a
Iniciativ Evropskych spole€enstvi nebo v ramci jinych dotacnich ¢i grantovych programil pouzit
postup stanoveny pravidly pfislusného Operacniho programu ¢i Iniciativ  Evropskych
spolecenstvi nebo pravidly jinych dotacnich ¢i grantovych programi, pokud by postup podle této
smérnice byl v rozporu s témito pravidly.

¢l. 1. Verejné zakazky malého rozsahu

Pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona obec v souladu s § 31
nepouzije zakon, ale tuto smérnici, a vZzdy dodrzuje zasady uvedené v § 6 zdkona, tj. zasadu
transparentnosti a pfimétenosti a ve vztahu k dodavatelim z4sadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace, je povinna neomezovat ucast v zadavacim fizeni t€ém dodavateliim, ktefi maji sidlo
v Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo v jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou ¢ s Evropskou unii uzavienu
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mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelli z téchto statt k zadavané vetejné zakazce.
Zasady ust. § 6 zdkona je ptitom dodrzovat vzdy pti aplikaci nize uvedenych norem, poptipad¢ je
pouzit jako jejich interpretacni pravidla. Postup obce je diverzifikovan podle vyse predpokladané
hodnoty dle nésledujicich ustanoveni.

¢l. 1.1 Verejné zakazky malého rozsahu do 500 000 K¢ bez DPH vcetné

Dodavatele pro veiejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota neptesahuje
¢astku 500 000 K¢ bez DPH, vybiraji starosta a oba mistostarostové obce. Pokud je to mozné,
starosta a mistostarostové pfedem projednaji vetfejnou zakazku spole¢né.

Zadani takové vetejné zakdzky zahajuji starosta a mistostarostové. Navrh na uzavieni smlouvy
schvaluji taktéz starosta a mistostarostové. Mizou zadat zakazku pfimo, nebo si vyzada vice
nabidek. Jsou pfitom povinni dodrzet zasady stanovené v Clanku 1 této smérnice. U téchto
vetejnych zakéazek malého rozsahu je mozno vychdzet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a
poznatki a zkusenosti. Uzavienim smlouvy se v tomto ptipad¢ rozumi rovnéz doruceni potvrzené
objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem, vcetné ptimého nakupu
v obchodé.

Starosta a mistostarostové obce jsou opravnéni rozhodnout o neptidéleni ¢i zruSeni vetejné
zakazky, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda starosta zpravu zastupitelstvu obce.
O téchto verejnych zakazkach se nevede zadna zvlastni dokumentace.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto
schvélenym rozpoctem obce.

¢l. 1.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ bez DPH

O vetejnych zakézkach malého rozsahu, jejichZ piedpokladand hodnota pfesahuje 500 000 K¢
bez DPH a nedosahuje 2 000 000 K¢ bez DPH v ptipad¢ zakdzky na dodavky nebo sluzby a
6 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé zakazky na stavebni prace, rozhoduje zastupitelstvo obce.

Nerozhodne-li zastupitelstvo v konkrétnim ptipad¢ jinak, zadani takové vetejné zakazky zahajuje
starosta obce, ktery taktéZ €ini jménem a na ucet obce jako zadavatele ukony v rdmci zadavani
vefejné zakazky; zastupitelstvu obce je vyhrazeno rozhodovat o vybéru dodavatele a schvalovat
uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

Vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZzeni cenové nabidky (s vymezenim
pozadovaného plnéni a pripadné dal$imi podminkami plnéni), a to i naptiklad e-mailovou
formou (tim neni dot¢ena moZnost, aby starosta obce rozhodl o zadani vefejné zakazky
formou vyzvy k ucasti jim uréenym dodavatelim a dale neurcitému poctu dodavateld
formou zvetfejnéni vyzvy na profilu zadavatele ¢i ufedni desce obecniho ufadu a
elektronické ufedni desce obecniho ufadu), kdyZz vybér oslovenych dodavatelti, obsah
vyzvy, dobra pro podani nabidek, jsou v kompetenci starosty obce - starosta obce vyzve
pouze takové zijemce, o kterych méa vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkusSenosti pozadované plnéni schopni fadné a v¢as dodat;

* starosta obce miiZze jmenovat nejméné tiiclennou komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek, poptipad¢ pro pfipravu vetfejné zakazky jako celku, ucini tak nicméné vzdy, pokud
tak rozhodne zastupitelstvo. V takovém piipadé komise posoudi a vyhodnoti doslé nabidky



na zaklad¢ ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii - jeji zavéry maji doporucujici
charakter; nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, komise nehodnoti a
vylou¢i je ze zadavaciho fizeni; z jednani komise musi byt sepsan zapis;

»  zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zékladé ve vyzve
stanovenych hodnoticich kritérii a o schvaleni pfislusné smlouvy s vybranym uchazecem;
zastupitelstvo obce si muze piizvat odbornika v pfisluSném oboru ve vztahu k
pozadovanému plnéni;

» starosta obce sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem ucastnikim zadavaciho
fizeni, jejichz nabidky nebyly z posuzovani vyfazeny, spolu se struénym odivodnénim
vybéru;

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — sSmlouvu uzavird starosta obce po jejim
schvéleni zastupitelstvem obce (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky, pokud to pravidla stanovena zadavatelem ve vyzvé
piipousti).

Zastupitelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepiid€leni ¢i zruSeni veiejné zakazky nebo
zadadvaciho fizeni, popf. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenové nabidka nebo jiné podminky
plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepiedlozili nabidky na zadavatelem
pozadované plnéni apod.), a to bez ohledu na to, zda takova podminka byla obsazena ve vyzvé.

O pribéhu zadavaciho fizeni se vede jednoducha spisova dokumentace, zahrnujici veskerou
dokumentaci véetné€ nabidek zaslanych jednotlivymi uchazeci, objednavky ¢i smlouvy apod.).

¢l. 1.3. Verfejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ bez DPH v pripadé
havirie €i jiné mimoradné situace

V ptipadé havarie ¢i jiné mimoradné udalosti, kdy je nutné zadat vetejnou zakazku v krajné
naléhavém ptipadé, ktery obec jako zadavatel svym jednanim nezpusobila a ani jej nemohla
predvidat a z ¢asovych divodi neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu
S touto smérnici, rozhoduje o vefejné zakazce starosta a mistostarostové. Pokud je to mozné,
starosta pfedem projedna vetejnou zakazky se svymi zastupci.

Zadani takové verejné zakazky zahajuji starosta a mistostarostové obce, ktefi taktéz ¢ini jménem
a na Ucet obce jako zadavatele ukony v ramci zadavani vefejné zakazky, jsou taktéz opravnéni
rozhodnout o vybéru dodavatele a uzaviit smlouvu S vybranym uchazecem.

Jsou pfitom povinni postupovat dle okolnosti situace pfiméten¢ podle pfedchoziho bodu tam, kde
to bude mozné, v kazdém piipadé€ jsou povinni dodrzet zasady podle ¢l. I. této smérnice.

Starosta je povinen vyhotovit pisemné zduvodnéni zadani, pro¢ se jedna o zakazku systému
krizového tizeni havérie €1 jiné mimotadné situace podle smérnice a tyto pisemnosti archivovat
se spisovou dokumentaci zakazky. Starosta je souasné povinen neprodlen¢ o postupu informovat
zastupitelstvo obce.

¢l. 2. Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce tj. jednanim
zastupitelstva Obce Neplachov dne 23. 4. 2019, usnesenim ¢.6/20109.

V Neplachové dne 23. 4. 2019 Lubo$§ Zasadil
starosta obce



